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　○○　○○　殿　

○年○月○日より、貴殿を○○部○○課　課長に任命し、
○年○月○日支給分より、月額給与を次のとおりとする。

	明細項目
	金　　　　額

	基　本　給
	280,000
	円

	役職　手当
	20,000
	円

	手当
	
	円

	
	
	円

	
	
	円

	
	
	円

	月額給与総額
	300,000
	円




○年○月○日

株式会社　○○
代表取締役　　○○　○○　　　　印


　上記辞令の内容について、同意し、了承しました。

　　　年　　　月　　　日

氏名（署名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

