○年○月○日

　○○　○○　殿　

株式会社　○○
　代表取締役　○○　○○　印


辞　　令



[bookmark: _GoBack]　○年○月○日付で、貴殿を総務部部長に任命します。

　今後は管理職としての役割と責任を自覚し、さらなるご活躍をされることを期待いたします。


以　上
