○年○月○日

年次有給休暇時季変更通知書

　○○　○○　様　
所属長　○○　○○　印

○年○月○日付で届出のあった年次有給休暇について、下記のとおり、他の時季に変更するよう通知します。

記

1）　届出のあった年次有給休暇の期間
○年○月○日～○年○月○日まで　　　　　　○ 日

　　年　　月　　日　　　時　　分　～
　　年　　月　　日　　　時　　分　まで　　　　 時間

2）　変更理由
○○○のため

以　上
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